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LEZIONI E PRENOTAZIONI
Premessa

1. Le  lezioni  del  primo  semestre  dell’anno
accademico 2021/22 verranno  erogate  in  presenza.  Sarà
comunque garantita la fruizione in diretta streaming per gli
studenti extra UE o di Paesi che al momento hanno limitazioni
agli  spostamenti,  agli  studenti  positivi  al  virus  COVID-19  in
quarantena, in isolamento, agli esenti dalla vaccinazione anti
Covid-19  ed  a  quelli  che  presenteranno  motivate  esigenze
approvate dalle singole strutture didattiche.

2. Per  accedere  all’Ateneo  e  per  partecipare  alle  lezioni  in
presenza è necessario possedere:

a. Green Pass   (sono fatte salve tutte le categorie definite
nella  Circolare  del  Ministero  Salute  n.  35309  del  04
agosto  2021);  può  essere  inserito  direttamente  dal
portale  dello  studente  GOMP, accedendo  alla  propria
area  personale  nella  sezione  “Green  Pass”.  Tutti  gli
studenti sono comunque invitati a portare sempre con sé
il proprio Green Pass in quanto potranno essere effettuati
controlli a campione.

b. Badge di riconoscimento.   
c. Test TBC Valido:    l'accesso all'Ateneo dal 1° dicembre

non sarà garantito agli studenti che non hanno caricato
sulla WebApp un Test TBC valido (effettuato negli ultimi
12 mesi).

3. Per  partecipare  alle  lezioni  in  presenza  e  per  accedere  alle
aule  studio  è  necessario  prenotare  il  proprio  posto  in
aula tramite la WebApp, attenendosi scrupolosamente alle
procedure di seguito riportate.
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Richiesta badge
a)Richiesta nuovo badge  

Per richiedere il Badge per la prima volta, è necessario collegarsi
alla WebApp (https://srv.unicamillus.org/uniwebapp/) ed effettuare
l’accesso con le proprie credenziali (Username e Password).

1. Una volta inserite  le  credenziali,
cliccare  sulla  voce  “Richiedi
nuovo badge” 

2. Una  volta  cliccato  su  “Richiedi
nuovo  Badge”  si  aprirà  questa
schermata  dove potrete inviare
una “Nuova” richiesta. 

3. Caricare  una propria  foto  in  un
classico formato da documento e
cliccare “Memorizza” 
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4. Di  seguito  comparirà  la
schermata  finale  di  riepilogo
che comprende “Pronto per il
ritiro” ovvero la data in cui il
badge  sarà  pronto  per  essere
ritirato  in  sede  e  “Data  di
ritiro” ovvero  la  data
dell’effettivo  ritiro  del  badge.
Fino  a  che  il  Badge  non
viene  preso  in  carico,
ovvero  fino  a  quando  la
sezione  “Pronto  per  il  ritiro”  resta  vuota  è  possibile
annullare la richiesta.
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b)Sostituzione badge  
Per richiedere la sostituzione del Badge è necessario collegarsi alla
WebApp  ed  effettuare  l’accesso  con  le  proprie  credenziali
(Username e Password).

1. Una  volta  inserite  le  credenziali,
cliccare sulla voce “Richiedi nuovo
badge”

1. Una  volta  cliccato  su  “Richiedi
nuovo  Badge”  si  aprirà  questa
schermata  dove  potrete  inviare
una “Nuova” richiesta. 

2. Compilare  il  campo “motivo”  con
la motivazione per la quale viene
richiesto  un  nuovo  badge  e
cliccare su “Memorizza” 

3. Di seguito comparirà la schermata
finale di  riepilogo che comprende
“Pronto per il  ritiro” ovvero la
data in cui il badge sarà pronto per
essere ritirato in sede e  “Data di
ritiro” ovvero la data dell’effettivo
ritiro  del  badge.  Fino  a  che  il
Badge  non  viene  preso  in
carico, ovvero fino a quando la
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sezione  “Pronto  per  il  ritiro”  resta  vuota  è  possibile
annullare la richiesta.

Lezione in presenza: prenotazione del posto in aula 

Per seguire le lezioni in presenza è necessario prenotare il proprio
posto  in  aula.  Pertanto,  collegarsi  alla  WebApp
(https://srv.unicamillus.org/uniwebapp/) ed effettuare l’accesso con
le proprie credenziali (Username e Password).

1. Andare  sulla  sezione
“Didattica” e  cliccare  sulla
voce “Calendario lezioni”

2. Comparirà  la  schermata  che
permette  di  visualizzare  le
informazioni relative alla lezione
compreso l’orario d’inizio e di
fine. Per  prenotare  il  posto  in
aula,  cliccare  su prenota sulla
riga  della  lezione  d’interesse.
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Nota: se c’è ancora disponibilità di posti, il posto in aula può
essere prenotato fino a  40 minuti prima della fine della
lezione. In questo caso verrà riconosciuta la presenza solo per
l’ultima ora di lezione.

Attenzione: nella pagina di prenotazione sopra riportata possono
comparire i seguenti errori: 

In questo caso basterà leggere ed eseguire i passaggi scritti.

3. Una volta prenotato il posto in aula apparirà il seguente 
messaggio: 

Attenzione:
 se  si  decide  di  non  partecipare  alla  lezione  prenotata,  è

necessario cancellare la prenotazione 3 ore prima che inizi
la lezione  .   Se non si viene a lezione e se non si disdice la
prenotazione non sarà possibile seguire le lezioni on-line e lo
studente sarà considerato assente.

 Nel  caso  in  cui  lo  studente  non  riesce  ad  effettuare  la
prenotazione può seguire la lezione on-line. 

 Se  la  prenotazione  dello  studente  viene  considerata  in
overbooking, quindi se è stato raggiunto e superato il limite
di  prenotazioni  per  l’aula,  lo  studente  può  effettuare  la
cancellazione quando vuole o può aspettare di  rientrare nel
numero  chiuso  se  qualche  prenotato  precedente  dovesse
cancellarsi. Nel momento in cui si liberano dei posti in aula, lo
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studente  inserito  nella  lista  overbooking  passa
automaticamente  fra  gli  studenti  prenotati  per  seguire  le
lezioni in sede. Finché la prenotazione è in overbooking non è
possibile seguire le lezioni on-line.  È consigliabile quindi
restare in overbooking solo se si è intenzionati a venire in
presenza.

 Per gli studenti del Cdl di Medicina che devono seguire i canali,
devono  necessariamente  prenotare  la  lezione  specifica  del
proprio canale. 

Lezione in presenza: tracciare la presenza in aula

Dopo aver effettuato la prenotazione sulla WebApp, per tracciare la
presenza in aula è necessario seguire i seguenti passaggi: 

1. Passare il proprio badge sul dispositivo di riconoscimento. Se il
dispositivo  emette  un  singolo  “beep”  si  è  autorizzati  ad
accedere.  Se  invece  il  dispositivo  di  rilevazione  emette  un
trillo, l’accesso non è autorizzato ed è necessario recarsi alla
reception per comprenderne la causa.

2. All’inizio della lezione, accedere nuovamente sulla WebApp, e
tornare nella sezione “Calendari lezioni” dove, al posto della
schermata della prenotazione comparirà la sezione nel quale
inserire  il  codice  di  presenza  che  sarà  fornito  dal  docente
all’inizio della lezione.
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Attenzione: La  convalida  della  presenza  a  lezione  è  legata  al
passaggio  del  badge sul  dispositivo  di  riconoscimento.  Quindi  se
esso non viene passato sul  dispositivo di  rilevazione la presenza
risulta non valida e lo studente risulterà pertanto assente. 
È  possibile  comunque passare  il  proprio  badge sul  dispositivo  di
riconoscimento  entro  la  giornata  della  lezione  per  validare  la
presenza,  qualora tale operazione non sia  già stata effettuata al
momento dell’accesso in facoltà. 
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Lezione on-line: tracciare la presenza
Per seguire le lezioni on-line è necessario collegarsi  alla WebApp
(https://srv.unicamillus.org/uniwebapp/) ed effettuare l’accesso con
le proprie credenziali (Username e Password).

1. Nella sezione “Lezioni on-line” cliccare su “Aule” 
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2. Nella schermata delle aule, selezionare l’aula di interesse per
accedere alla lezione

3. Quando  lo  studente  inizia  a  seguire  la  lezione,  si  attiva  la
rilevazione della presenza. Viene richiesto pertanto di inserire
il codice di presenza.
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4. Una volta inserito il codice comparirà il messaggio, di seguito
riportato,  che  informa  lo  studente  che  la  presenza  è  stata
registrata.  Il  controllo  della  presenza  viene effettuata per
ogni SINGOLA lezione. 

5. Se c'è una pausa o il video si interrompe per un problema, si
può  accedere  nuovamente  alla  lezione  facendo  clic  su
“ricarica”,  oppure  uscendo e  rientrando nella  lezione.  Se  la
presenza è già stata registrata, non verrà chiesto di digitare
nuovamente un codice per il controllo; apparirà invece l'ora in
cui  la presenza è stata registrata.  Se il  programma richiede
nuovamente  l’inserimento  della  presenza  può  essere
comunque reinserita senza problemi. 
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Nota  bene: Se  si  seguono  le  lezioni  on-line  e  si  presentano
problemi  nella  fruizione  della  lezione  la  presenza  non  viene
considerata  valida e  quindi  lo  studente  risulta  assente  a
lezione.

Accesso all’aula quando non c’è nessuna lezione 
programmata
Se  si  effettua  l’accesso  in  un’aula  in  cui  non  è  programmata
nessuna lezione apparirà il seguente messaggio:

Accesso ad una lezione non ancora iniziata
Se si effettua l’accesso in un’aula in cui la lezione non è ancora 
iniziata comparirà il seguente messaggio: 
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Lezione on-line: lezioni registrate
Al  fine  di  garantire  la  revisione  e  l’approfondimento  di  tutti  i
contenuti  didattici,  l’Ateneo  metterà  a  disposizione  per  un  anno
anche  le  registrazioni  delle  lezioni  che  si  sono  tenute  nel  corso
dell’anno  accademico.  Tuttavia,  la  visualizzazione  delle  lezioni
registrate  NON  CONSENTIRÀ  IL  RILEVAMENTO  DELLA
PRESENZA. Pertanto, solo la visualizzazione delle lezioni in diretta
streaming consentirà la corretta registrazione della presenza. 
La  visualizzazione delle  lezioni  registrate garantirà  il  rilevamento
della  presenza  esclusivamente  per  gli  studenti  gli  studenti
extra Ue o di Paesi che al momento hanno limitazioni agli
spostamenti.  Gli altri studenti sono pertanto tenuti a visualizzare
le  lezioni  in  diretta  streaming  per  consentire  la  corretta
registrazione della presenza. 

Per  accedere  alle  lezioni  registrate,  collegarsi  alla  WebApp
(https://srv.unicamillus.org/uniwebapp/) ed effettuare l’accesso con
le proprie credenziali (Username e Password).
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1. Nella sezione lezioni on-line cliccare su lezioni registrate 
storiche

2. Selezionare l’aula e cliccare su “visualizza lezione”

Prenotazione aule Studio
Per  accedere  alle  aule  studio  è  necessario  effettuare  una
prenotazione.  Pertanto,  collegarsi  alla  WebApp
(https://srv.unicamillus.org/uniwebapp/) ed effettuare l’accesso con
le proprie credenziali (Username e Password).
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1. Nella  sezione  “Didattica”
cliccare  su  “Aule  Studio”  e
comparirà  la  schermata  di
prenotazione delle aule

2. La schermata della prenotazione delle aule studio comprende i
due turni: mattina e pomeriggio. Le aule sono suddivise per:
nome,  piano  e  capienza  totale.  Nella  colonna  “prenotati”  è
possibile visualizzare il numero di studenti prenotati per l’aula.
Per prenotare l’aula cliccare su prenota. È possibile prenotare
uno o entrambi  i  turni. Una volta prenotata l’aula lo  stesso
tasto darà la possibilità di annullare la prenotazione annotando
vicino anche l’ora massima in cui è possibile farlo.

3. Dopo  aver  effettuato  la  prenotazione  sulla  WebApp,  per
tracciare  la  presenza  in  aula  studio  è  necessario  passare  il
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proprio badge sul dispositivo di riconoscimento per confermare
la propria presenza. Se il dispositivo emette un singolo “beep”
si  è  autorizzati  ad  accedere.  Se  invece  il  dispositivo  di
rilevazione emette un trillo, l’accesso non è autorizzato ed è
necessario recarsi alla reception per comprenderne la causa.

Attenzione: 

 Se  la  prenotazione  dello  studente  viene  considerata  in
overbooking, quindi se è stato raggiunto e superato il limite
di  prenotazioni  per  l’aula,  lo  studente  può  effettuare  la
cancellazione quando vuole o può aspettare di  rientrare nel
numero  chiuso  se  qualche  prenotato  precedente  dovesse
cancellarsi. L’overbooking verrà mostrato con un  messaggio
in rosso.

 Se, nelle aule studio, lo studente si prenota 3 volte in un mese
ma per tutte e 3 non si  presenta o non passa il  badge non
potrà più effettuare prenotazioni per un mese.

Per  qualsiasi  informazione  relative  all’utilizzo  della  WebApp,  si
ricorda agli  studenti  di  prendere visione delle FAQ presenti  nella
WebApp (https://srv.unicamillus.org/uniwebapp/). 
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